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Date d'établissement de la fiche : ___/___/____    Renseigné par : __________________ 
Nom : _________________________                   Prénom : _______________________ 
Employeur : ____________________                   Date d'embauche : ___/___/______ 
Contrat : _________________________               Temps de travail : ___________________ 
FICHE DE POSTE: ACHETEUR D'ART

	Niveau
	0 = Néant
	1 = Potentiel
	2 = Faible
	3 = Moyen
	4 = Intense



[image: ]Lieux de travail
	
	Niveau
	
	Niveau

	bureau collectif
	
	studio photo
	

	studio d'enregistrement
	
	
	



[image: ]Organisation du travail
	
	Niveau
	
	Niveau

	travail au sein d'une équipe
	
	délais à respecter
	

	dépassement horaire fréquent
	
	télétravail
	



[image: ]Tâches
	
	Niveau
	
	Niveau

	prendre connaissance des besoins de la création (DA)
	
	assister et conseiller les DA dans le choix des intervenants
	

	négocier les honoraires des intervenants et les droits audio-visuels
	
	chiffrer le coût du projet
	

	coordonner les roughs et/ou illustrations
	
	tenir à jour un fichier contact
	

	veiller au respect des plannings
	
	
	



[image: ]Outils et équipements
	
	Niveau
	
	Niveau

	téléphone fixe
	
	téléphone mobile
	

	poste informatique fixe
	
	books
	

	dictionnaires
	
	
	



[image: ]Produits, matériaux et publics concernés
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	PUBLICS
	
	prestataires
	

	clients
	
	
	



[image: ]Tenue de travail
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	tenue civile
	
	
	




Fiche de poste du 02/07/2025 issue de la FMP Acheteur d'art, consultable sur le site :
 
https://www.fmppresanse.fr
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