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ENTRETIEN PROFESSIONNEL : ACHETEUR D'ESPACES




		NOM Prénom :
	

	POSTE OCCUPE :
	

	DATE D'EMBAUCHE :
	___/___/____

	ENTREPRISE :
	

	TYPE DE CONTRAT :
	

	TEMPS DE TRAVAIL/SEMAINE :
	



		
	

	
	

	FICHE RENSEIGNEE PAR :
	

	FICHE ETABLIE LE :
	___/___/____

	
	

	
	





[image: ]Lieux de travail
	Caractéristiques des lieux de travail
	Commentaires
	Points particuliers à rechercher

	plateau ouvert
	
	inadaptation des locaux, états des sols (glissants, encombrés, sur plusieurs niveaux…), éclairage inadapté, chauffage

	autres :
	
	



[image: ]Organisation du travail
	Caractéristiques de l'organisation
	Commentaires
	Points particuliers à rechercher

	horaires de travail : à préciser
	
	

	délais à respecter
	
	travail sous contrainte de temps imposee (travail a la chaine, cadence elevee, salaire au rendement,

	disponibilité opérationnelle
	
	

	temps de réaction adapté
	
	

	contact avec l'annonceur
	
	

	contact avec la régie publicitaire
	
	

	mode opératoire imposé
	
	

	autres :
	
	



[image: ]Tâches
	Caractéristiques des tâches
	Commentaires
	Points particuliers à rechercher

	rechercher le meilleur rapport qualité/prix
	
	faible latitude de decision dans l'organisation de son travail

	réserver l'espace proposé
	
	activite demandant une vigilance, une concentration, une attention soutenue, nuisances de l'acheteur d'espace publicitaire

	déclencher la facturation à l'annonceur
	
	

	déclencher le réglement à la régie publicitaire
	
	

	réviser l'offre en fonction des déprogrammations
	
	aleas a gerer  generant une charge mentale particuliere

	autres :
	
	



[image: ]Outils et équipements
	Caractéristiques des outils et équipements
	Commentaires
	Points particuliers à rechercher

	poste informatique fixe
	
	ecran de visualisation

	téléphone fixe
	
	

	autres :
	
	



[image: ]Produits, matériaux et publics concernés
	Caractéristiques des produits utilisés ou des publics concernés
	Commentaires
	Points particuliers à rechercher

	PUBLICS
	
	

	annonceurs
	
	contrainte relationnelle

	régie publicitaire
	
	

	autres :
	
	



[image: ] Tenue de travail
	Caractéristiques des tenues de travail
	Commentaires
	Points particuliers à rechercher

	tenue civile
	
	

	autres :
	
	



	SYNTHESE :





	INFORMATIONS DONNEES /DOCUMENTS REMIS





Fiche d'entretien professionnel générée le 27/06/2025 issue de la FMP Acheteur d'espaces, consultable sur le site :
 
https://www.fmppresanse.fr
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